
材料1：报请审批实施方案的请示参考模板

关于报请审批《甘肃省xx事业单位公务用车

制度改革实施方案》的请示

XX单位（主管部门）：

根据省公务用车制度改革领导小组印发的关于《甘肃省省属事业单位公务用车制度改革实施意见》（甘车领〔2018〕2号）的通知精神，结合我单位公务用车制度改革工作实际，我们制定了《甘肃省XX事业单位公务用车制度改革实施方案》。经我单位XX会议研究同意，现将相关改革实施方案（全文附后）报上，请予审批。

              甘肃省XX事业单位

                2018年XX月XX日

材料2：实施方案参考模板

甘肃省xx事业单位公务用车制度改革

实施方案

（参改单位使用） 

 按照《甘肃省省属事业单位公务用车制度改革实施意见》（甘车领〔2018〕2号）和XX（行业性改革方案）要求，经我单位XX会议研究同意，现将我单位的公车改革实施方案报告如下： 

一、单位基本情况 

单位名称，单位类型，财政拨款情况，人员编制情况，现有人员情况。计划于XX月XX日启动公务用车制度改革，并于2018年6月底前完成各项改革任务。 

（需附省编办印发的机构编制文件、单位财政拨款类型证明文件） 

二、参改人员情况 

本单位参改人员总数，各级别参改人员数，改革后继续保留工作用车人数，改革后领取公务交通补贴人数，领取公务交通补贴标准，报销公务交通费用的人数，采取其他符合规定的社会化方式保障公务出行的人数。公务交通补贴或报销公务交通费用的保障范围。 

（需附参改人员、岗位职务、改革后保障公务出行方式、公务交通补贴标准等具体明细表，具体见附件3） 

三、车辆保留与取消情况 

本单位改革前现有车辆总数，改革后保留车辆数，其中，主要负责人工作用车、机要通信应急用车、必要的业务用车、特种专业用车、离退休干部服务用车、校车、班车数量。改革后取消车辆数，车辆报废和公开拍卖等处置情况、车辆处置收入管理情况。 

（需附保留车辆明细表、取消车辆明细表，具体见附件4、附件5） 

四、司勤人员安置情况 

本单位改革前现有司勤人员总数，各种用工方式的司勤人员数，改革后各种途径安置司勤人员的情况。 

（需附司勤人员安置情况汇总表，具体见附件6） 

五、车改节支情况 

改革前（2014年后任一年度）本单位公务交通总支出。具体来看，公务用车更新购置费、运行费、司勤人员支出、公务交通报销费支出、已实行车改单位交通补贴支出、其他相关支出。 

改革后公务交通总支出。具体来看，保留公务用车更新购置费、运行费、司勤人员支出、公务交通报销费支出、公务交通补贴支出、其他相关支出。 

改革后，本单位节约公务出行支出额和节支率。 

（需附事业单位车改情况统计测算表，具体见附件7） 

六、保留车辆管理规定 

主要负责人工作用车、机要通信应急用车、必要的业务用车、特种专业用车、离退休干部服务用车、校车、班车的使用管理规定，明确使用情形和用车流程。 

七、其他情况 

根据主管部门要求，需补充的相关情况。本单位需要说明的特殊事项。 

以上妥否，请批示。 

                  甘肃省XX事业单位

                      年 月 日 

附件：1.省编办印发的机构编制文件 

      2.单位财政拨款类型证明文件 

      3.参改人员情况明细表 

      4.保留车辆明细表 

      5.取消车辆明细表 

      6.司勤人员安置汇总表 

      7.事业单位车改情况统计测算表 
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